
Primeiramente para cadastrarmos nossos PRODUTOS, devemos cadastrar os GRUPOS, 

SUBGRUPOS e FORNECEDORES. 

Cadastro de GRUPOS: 

1 - Vá ao menu ARQUIVOS e escolha GRUPOS e clique em MANUTENÇÃO  
 

 
 
2 – Em seguida clique no botão + e preencha os campos DESCRIÇÃO, dê um ENTER  

 
 
3 – Confirme a gravação  



 

4 – Clique no botão SAIR 

Cadastro de SUBGRUPOS: 

1 - Vá ao menu ARQUIVOS e escolha SUBGRUPOS e clique em MANUTENÇÃO  
 

 
 
2 – Em seguida clique no botão + e preencha os campos DESCRIÇÃO, dê um ENTER  



 
 
3 – Confirme a gravação  

 

4 – Clique no botão SAIR 

Cadastro de FORNECEDORES: 

1 - Vá ao menu ARQUIVOS e escolha FORNECEDORES e clique em MANUTENÇÃO  
 



 

2 – Em seguida clique no botão + e preencha os campos NOME (RAZÃO SOCIAL), NOME 

FANTASIA, GRUPO DE DESPESA E TIPO DE DESDESA, os demais campos não não obrigatórios, 

dê um ENTER até finalizar o cadastro 

 

3 – Confirme a gravação 



 

4 – Clique no botão SAIR 

Cadastro de PRODUTOS: 

1 - Vá ao menu ARQUIVOS e escolha PRODUTOS e clique em MANUTENÇÃO 

 

2 – Em seguida clique no botão + e preencha os campos CÓDIGO, CLASSIFICAÇÃO FISCAL, 

COMISSÃO (SE DISPONÍVEL), DESCONTO (SE DISPONÍVEL), TRIBUTAÇÃO, SIT. TRIBUTÁRIA, 

GRUPO, SUB-GRUPO(SE DISPONÍVEL), MARCAS (SE DISPONÍVEL), DESCRIÇÃO, 

FORNECEDORES, VALOR ÚLTIMA COMPRA, IPI (SE DISPONÍVEL), SUB. TRIB (SE DISPONÍVEL),  

PORCENTAGEM, VALOR DE VENDA , TABELA1, TABELA 2, TABELA 3 SE FOR UTILZAR, em 

seguida clique no botão  



 

3 – Repita o passo 2 para cadastrar todos os seus produtos. 


